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ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

» Capa

A capa é um elemento grafico obrigatdério. Sua funcéo
consiste em permitir que o leitor tenha acesso as informacdes
essencials para a identificacdo dos trabalhos académicos.
Assim, os elementos que devem ser colocados na capa sao:
nome da Instituicgdo, nome do curso de graduacdo, nome do
autor, titulo, subtitulo (se houver, deve ser precedido de
dois pontos, evidenciando a sua subordinacdo ao titulo),
local (cidade) da Instituicdo onde deve ser apresentado e
ano de depdsito (entrega).

° Margens: superior e esquerda de 3 cm e direita e

inferior de 2 cm;

° Fonte: Times New Roman / tamanho 12;

° Espaco simples entre linhas:

° Centralizado;

° Letras Maiusculas para o nome da instituicdo, nome do

autor, titulo;
° Letras Minusculas para subtitulo (se houver);

° Letras MinUsculas para local (cidade) da Instituicéo

onde deve ser apresentado;

o Negrito somente o titulo;




UNILEAD i
CENTRO UNIVERSITARIO DOUTOR LEAQ SAMPAID
CURSO DE GRADUACAO EM XXX

NOME DO ALUNO

TITULC EM LETRA MAl USCULA {H[JBTiT[JL’[L 5E HOUVER: DEVE VIR EM
LETRA MINUSCULA, FPRECEDIDO DE DS PONTOS)

JUAZEIRD DO NORTE-CE
2021




» Folha de rosto e folha de aprovacao

A folha de rosto e folha de aprovacdo sao elementos
obrigatérios. Sua 1importédncia se deve ao fato de trazer
informacdes adicionais as da capa. Vale ressaltar que deve
existir coeréncia entra as informacdes apresentadas nessas
capas. Os elementos que devem ser colocados na seguinte
sequéncia: nome do autor, titulo, subtitulo (se houver),
natureza do trabalho, nome do orientador e, se houver, do
coorientador, local (cidade) da instituicdo onde deve ser
apresentado e ano de depdsito (entrega).

A natureza compreende o tipo de trabalho, objetivo
(aprovacdo em disciplina e grau pretendido), nome da

instituicdo a que é submetida, area de concentracéo.

° Margens: superior e esquerda de 3 cm e direita e

inferior de 2 cm;
° Fonte: Times New Roman / tamanho 12;

° Natureza do trabalho: espaco entre linhas simples

e alinhadas do meio da mancha grdfica para a margem direita;

° Centralizado e maitsculas: Nome do aluno(a),
titulo;

° Letras MinuUsculas para subtitulo (se houver);

° Letras Minusculas para local (cidade) da

Instituicdo onde deve ser apresentado.
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» Errata

Segundo a ABNT (NBR 14724/ 2011), a errata consiste na
lista de erros contidos no texto, seguidos das devidas
correcdes e é um elemento opcional. Deve ser inserida apos
a folha de rosto, constituida pela referéncia do trabalho e
pelo texto da errata. Apresentada em papel avulso ou

encartado, acrescida ao trabalho depois de impresso.

ERRATA

SOBRENOME, MNome Titnlo do trabalbo: Subtitulo do trabelho. Orientador: Mome do
orientador. Ano de enmega Folhas. Tipo de trabalho (Grau) — Mome do Curso, Instituico,
Laocal de pablicagdo, Ano de publicacio.

Folha Linha Onde e @ Leis-1e
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» Resumo

EESUAOD

O resmo deve ressaltar o objesivo, o metodo, os resuliados e &: conchistes do docmento. A
ordem e 3 extensdo destes ftens dependam do tipo de resumo (informative ou indicativa) e do
trataments gue cads item recebe no documento crigmal. O resumo deve sar precedido da
refarémcia do decurnents, com excecio do resumo inssrido no proprio documents. O resumo
deve zer composto de umz zaquéncia de frazes concizas, afirnativas e nio de emrmeracio de
tapicos. Fecomends-se o uso de peragrafo onico. A primeira frase deva ser zignificativa,
explicando o tema principal do documento. A seguir, deve-se indicar & informacio sobre 2
catesoria do frataments [memariz, estudo de caso, analise da sitnagio etc). Deve-ze ussr o
varig nE voz afiva e na tercelra pessod do singulst. As palavras-chave devem figurar logo
dbazizo do ranmme, antecedidas da axpreszio Palavres-chava separadas entre xi por ponts e
finalizadas tambem por panto. Deven-za evitar: 2) simbolos & contragfas que o sejam de wso
corrente; b} fopmulas, equacdes, diagramas efc, que n3o sejam shsclutements necessirios;
guando san emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez que sparacerem. CJuanto &
s1a exvtansdo o resurne deve ter da 150 2 500 palavras.

Palavras-chave: himimo wés, hlaximo cinco. Saparados por pons,




» Abstract

ABSTRACT

The absract should outline the urpose, method, resalis and conclhusions of the papar. The order
and the extent of thase items depend o the fype of remume (informative or indicative) and the
treatment that each item iz given in the original documeant. The ghstract should be precedad by
the document reference, except for summary inserted m the doomnent izelf. The swrmary
should consist of 2 seguence of concize sentances, statements and no emuneration of topics. Tt
iz recommendsd to use zingle paragraph. The first zentence should be siznificant, explaiming
the mazin theme of the docwment Maxt, you shoold indicate the information on the category of
tregtment {meamory, caze study analysis of the sitwation etc.). You should use the verk in the
active voice and the third person singular. The kevvwords should appear just below the short,
preceded by the expression Eevwwenards - separated by point and al:o completad b point. Should
ba avoided: 3) svmbols and contractions that are not corrently in use; b} formmlas, equations,
dizgrams etc., that are not abselately neceszary; when vour job is essentizl set them the first
time they appear. As it extension the gbstract should ke 130-300 words.

Keyword: hlininnun three. MMaxinmum of five. Separated by poiat.




» Lista de ilustracdes

Segundo a ABNT (NBR 14724/2011), o termo “ilustracao”
refere-se a designacdo genérica de imagem, que ilustra ou
elucida um texto. E um elemento opcional. Deve ser elaborada
uma lista proépria para cada tipo de ilustracdo (desenho,
esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma,
planta, quadro, retrato, entre outros). Deve ser elaborado
de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, travessdo, titulo e
respectivo numero da folha ou pagina. A partir de 3 (trés)
ilustracdes no elemento textual torna-se obrigatdria a sua
apresentacdo. A ilustracdo deve ser citada no texto e
inserida o mais préximo possivel do trecho a que se refere.

A folha com a “Lista de Ilustracdo” ndo recebe
indicativo numérico. O nome “Lista de ilustracdes” deve estar
centralizado, em letras maiusculas e negritas, abaixo da

margem superior.




LISTA DE ILUSTRACOES
GRAFICO 01 - 3CCC0CToD T OO OoT ee 38
GRAFICO 02 - Z0CC00DDD0DDD0o0D0oooooDDDDDDDDnooeen e i
QUADRO 01 - 22CC0oConDECCoEmnDDooDDDoCDDoDDDo0 40
QUADRQ 02 - 2000 0CC oo CCCEOoOEoOO OO0 DO0O OO0 e 30




Apresentacdo da ilustracdo

Dentro da parte textual da monografia, qualquer que
seja o tipo de ilustracédo, sua identificacdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho,
esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma,
planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros),
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travessdo e do respectivo titulo. Apds
a ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada
(elemento obrigatdério, mesmo que seja producdo do prdprio

autor), seguido do ano.

Exemplo:

Figura 1 — Mapa da Regido Metropolitana do Carint

Fonte: IPECE, 2011.




» Lista de tabelas

Segundo a ABNT (NBR 14724/ 2011) é um elemento opcional,
e consiste numa forma ndo discursiva de apresentar
informacdes das quais o dado numérico se destaca como
informacdo central.

Deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada
no texto, com cada item designado por seu nome especifico,
travessédo, titulo e respectivo numero da folha ou péagina.
Devem ser citadas no texto, inseridas o mais prdéximo possivel
do trecho a que se referem. A partir de 3 (trés) tabelas no
elemento textual torna-se obrigatdério a sua apresentacédo.

A folha com a “Lista de tabelas” né&do recebe indicativo
numérico. O nome “Lista de Tabelas” deve estar centralizado,
em letras mailsculas e negritas, abaixo da margem superior.

Devem estar padronizadas conforme o Instituto

Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).




TABELA 01 -
TABELA 02 -
TABELA 03 -
TABELA 04 -

LISTA DE TABELAS

;%4 ;. T R T %
%! b - % N - !
T b B - b - - !
%! b - % N - !

38
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40
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Apresentagdo da tabela

No corpo do texto a tabela deve ter sua identificacéo
na parte superior. Usa-se a palavra Tabela, seguida de seu
nimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessdo e do respectivo titulo. Apds a
ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada
(elemento obrigatdério, mesmo que seja producdo do prdéprio

autor), seguido do ano.

Tahels 1- Titulo
AMNAARAND An AB AC
A% e oo oo
AY e oo oo
AT e e iald

Fonte: xxxgaaiaxxss, ann.




» Lista de abreviaturas e siglas

Segundo a ABNT (NBR 14724 / 2011), é um elemento
opcional. Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e
siglas wutilizadas no texto, seguidas das palavras ou
expressdes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-
se a elaboracdo de lista proépria para cada tipo. A partir de
3 (trés) abreviaturas ou siglas no elemento textual torna-
se obrigatdério a sua apresentacdo.

A abreviatura é a representacdo de uma palavra por
meio de alguma(s) de sua(s) silaba(s) ou letra(s). A sigla
representa um conjunto de letras iniciais dos vocdbulos e/ou
nimeros que representam um determinado nome.

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto,
deve ser indicada entre parénteses, precedida do nome
completo.

A lista de abreviaturas e siglas deve ser elaborada de
acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, precedida por sua
abreviatura (em letra maitscula).

A lista de abreviaturas é obrigatdria para os trabalhos
monograficos e opcional para os trabalhos produzidos na forma

de artigo.




LISTA DE ABREVIATURAS E 5IGLAS

15 - Conselho Macionsl de Sabda

DT - Diretrizes Curricalares Macionais
EES - Ensing Baseado em Simulacio

WS - Winistérios da Sadde

PEL - Aprendizzsem Baseada em Problamas
DDF - Partabls Docusant Fovma

SAT - Sala de Aula Invertida

SUS - Sistema Thico de Saide

TCC - Trabalho de Conchosio de Corso
TCICs - Tecnologiss Digitaiz de Informacio e Comumicacio
TUTI - Unidade ds Terapia Intensiva




» Sumério

Trata-se de um elemento obrigatdério. Conforme a ABNT
(NBR 6027 / 2003), o sumdrio é a enumeracdo das divisodes,
secdes e outras partes de uma publicacdo, na mesma ordem e
grafia em que a matéria nele se sucede. A folha ou pagina do
sumadrio ndo tem indicativo numérico. A palavra sumario deve
ser centralizada, em maiusculo e negrito. Os elementos pré-
textuais ndo devem constar no sumario.

Conforme a ABNT (NBR 6024 / 2003), na construcdo do
sumario deve-se:

e Utilizar algarismos aradbicos na numeracdo;

¢ O indicativo de secédo é alinhado na margem esquerda,
precedendo o titulo, dele separado por um espaco;

e O indicativo das secbdes primédrias deve ser grafado em
numeros inteiros a partir de 1;

e Ndo se utilizam ponto, hifen, travessdo ou qualquer
sinal apdés o indicativo de secdo ou de seu titulo;

° Todas as secdes devem conter um texto relacionado com
elas;

e O titulo das secdes (priméarias, secundéarias etc.) deve
ser colocado apds sua numeracdo, dele separado por um €spaco;

° O texto deve iniciar-se em outra linha;

e O indicativo de uma secdo secundaria €& constituido pelo
indicativo da secdo primadria a que pertence, seguido do
numero que lhe for atribuido na sequéncia do assunto e
separado por ponto;

e Repete-se 0 mesmo processo em relacdo as demais secdes.

Sua funcdo é enumerar as secdes e subsecdes do texto,
devendo estar alinhado as margens esquerdas, em espaco 1,5,
sucedidas pelo numero da pagina correspondente a ordem no

texto.




Vale ressaltar que os itens referéncias, apéndice(s) e
anexo (s) ndo apresentam numero de secdo e tém seus titulos
digitados em maitsculas e em negrito.

O numero limite de subsecdes apresentadas no texto
devera ser a secdo quinaria:

a) SECAO PRIMARIA: todas as letras maiusculas e em
negrito.

b) SECAO SECUNDARIA: todas as letras maitsculas (sem
negrito) ;

c) SECAO TERCIARIA, QUATERNARIA E QUINARIA: apenas a
primeira letra maitscula (salvo nomes préprios), com
negrito, sem negrito e com italico, respectivamente.

Exemplo:

1 SECAO PRIMARIA (letras maitsculas / negrito);

1.1 SEGCAO SECUNDARIA  (letras maitsculas / sem
negrito);

1.1.1 Secdo terciaria (apenas primeira letra em
maiuscula / com negrito);

1.1.1.1. Secdo quaternaria (apenas primeira letra em
maiuscula / sem negrito);

1.1.1.1.1 Secdo quindria (apenas primeira letra em

maiuscula / com itéalico);
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1 INTRODTUCAQ

ELEMENTOS TEXTUAIS
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2 OBJETIVOS
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3 REFERENCIAL TEORICO
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4 METODOLOGTA
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SRESULTADOS E DISCUSSAOQ
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6 CONCLUSAO
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ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

» REFERENCIAS

Os sistemas mais utilizados sdo: alfabético (ordem
alfabética de entrada) e numérico (ordem de citacdo no
texto) .

° Espacamento simples entre linhas;

° A palavra Referéncias deve ser centralizada,
maitscula e negrito;

° Sem indicativo numerico;

° As referéncias devem ser separadas entre si por

espaco simples em branco.
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» APENDICE (S)

O apéndice ndo ¢é um elemento obrigatdério, sendo
constituido por texto ou documento redigido pelo préprio
autor do trabalho, objetivando complementar sua
argumentacdo. Como exemplo de apéndice pode-se wutilizar
questionadrios aplicados para coleta de dados.

Inicia-se esta parte da estrutura do trabalho com folha
distinta, wusando a palavra apéndice(s) em maiuscula e
negrito, no meio da folha e centralizada.

Na proéoxima folha deve constar o titulo do apéndice, com
a expressdo “apéndice”, identificados alfabeticamente por
letras maitsculas sequenciais, travessdo e pelo respectivo
titulo, com letras minUsculas, negrito e centralizado no

topo da folha.
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» ANEXO (S)

O anexo nadao ¢é um elemento obrigatdério, sendo um
documento nédo produzido pelo autor do trabalho. O intuito do
anexo € de fundamentar, esclarecer, 1ilustrar e confirmar
ideias abordadas no contexto do trabalho.

Inicia-se esta parte da estrutura do trabalho com folha
distinta, usando a palavra Anexo(s) em mailtscula e negrito,
no meio da folha e centralizada. Na prdéxima folha devem
constar o titulo do anexo, com a expressdo ‘“anexo”,
identificados alfabeticamente por letras maitusculas
sequenciais, travessdo e pelo respectivo titulo, com letras

mintsculas, negrito e centralizado no topo da folha.
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» CRONOGRAMA - UTILIZADO NA CONSTRUCAO DO PROJETO

Jan

Fev

Mar

Abr

Maio

Jun

Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

Planejamento

Revisédo
bibliografic
a

Realizacéo
de
entrevistas

Elaboracao e
entrega de
Relatério

Parcial

Transcricdo

Analise

Elaboracao e
entrega de
Relatério

Parcial




» ORCAMENTO - UTILIZADO NA CONSTRUCAO DO PROJETO

LISTA DE MATERIAIS

Nome do Projeto: Construindo

a imagem do SUS: as producdes

discursivas de usudrios sobre

0 Sistema Unico de Saude

Professor: Isaac Alencar Pinto

1. PRODUTO 2. ESPECIFICACAO 3.VALOR 4 . QUANTIDADE
TECNICA ESTIMADO
(UNIDADE)
MP3 | === 90,00 01
Folha A4 | —-——=—————- 12,00 05
Cartucho de | Cartucho de Tinta 50,00 03
Tinta HP para impressora
HP Deskjet D 1360
- HP 21
vale- | = —=—=——-= 0,70 100
transporte
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